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Ai docenti della scuola primaria e
della scuola secondaria di I°

OGGETTO: corso di aggiornamento “Informatica di base”

Si comunica a tutti i docenti interessati che é stato organizzato presso la scuola Galilei,

laboratorio di informatica, un corso di informatica di base.
|l corso sara condotto dall'ins. Mariarosaria Cassiodoro.

CALENDARIO martedi 8 aprile 2014 dalle ore 16,45 alle ore 18,45
martedi 29 aprile 2014 dalle ore 16,45 alle ore 18,45
lunedi 12 maggio 2014 dalle ore 16,45 alle ore 18,45
lundedi 19 maggio 2014 dalle ore 16,45 alle ore 18,45
una data in giugno da calendarizzare (se necessaria)

PROGRAMMA
Modulo 1 — Gestione dei file e cartelle
Modulo 2 — ElaBrazione dei testi — Utilizzo Word
- Inserimento del testo, formattazione di paragrafo e testo
- Salvataggio e stampa
- Tabelle, formattazione tabelle, tabulazioni
- Elenchi puntati e numerati, inserimento immagine, WordArt
- Impostazione pagina
Modulo 3 — Internet
- Navigazione e ricerca WEB
- Utilizzo posta elettronica
Si chiede ai fiduciari dei plessi la cortesia di raccogliere le adesioni degli insegnanti
interessati entro venerdi 4 aprile 2014 e di metterle nella posta di San Lorenzo
all'attenzione dell'ins. Giglio.
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